
UỶ BAN NHÂN DÂN QUẬN 3 

TRƯỜNG TIỂU HỌC 

TRẦN VĂN ĐANG 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 16 

(từ ngày 19/12/2022 đến ngày 25/12/2022) 

 

Tuần 14 Thời gian Địa điểm Nội dung Thành phần 

  

Trường 

Thực hiện chương trình giảng dạy 

tuần 16. 
Toàn thể GV 

Thực hiện đánh giá kết quả làm 

việc theo NQ03 
Toàn thể CB-GV 

Sân trường Sinh hoạt kỷ niệm ngày 22.12 Thầy Hải 

Lớp học 
Thực hiện giảng dạy An toàn giao 

thông theo công văn 395/PGD. 
Toàn thể GVCN 

Trường 
Hoàn tất thủ tục lấy chữ ký số, 

quyết toán ngân sách năm 2022 

Thầy Hải + cô 

Thanh 

Sân trường 

Chỉnh đốn nề nếp xếp hàng, giữ vệ 

sinh sân trường, rèn thói quen lên 

cầu thang cho học sinh. 

GV trực + GVCN 

+ Sao đỏ 

Thứ Hai 

19/12 

6g30 Sân trường 

Chuẩn bị phong lễ chào cờ 

Chuẩn bị máy chiếu, âm thanh 

Chuẩn bị bàn cho Bí thư Phường 

11 và đại diện cha mẹ học sinh các 

lớp. 

Thầy Thủy. 

Cô Linh + cô Hằng 

 

7g30 Sân trường Nghi lễ chào cờ đầu tuần. 
Thầy Khôi + GV 

trực tuần 

7g35 Sân trường 
Sinh hoạt chuyên đề ngày thành 

lập QĐNDVN 

Thầy Hải 

 

7g40 Sân trường 

Tổ chức cho học sinh và giáo viên, 

nhân viên  

Phát động phong trào viết thư cho 

bộ đội ở hải đảo. 

Thầy Hải + GVCN 

 

Thầy Hải 

8g00 
Bản thông 

báo 
Thực hiện bảng thông báo công tác  Cô Trang 

Cả ngày Lớp 1/2 Giữ lớp, cho học sinh làm bài. Cô Nhớ, cô Hằng 

8g10  
Phòng phó 

hiệu trưởng 
Họp giữa BGH và kế toán 

Thầy Hải – cô 

Thanh 

8g00 – 

14g00 
Trường 

Nhận phiếu đánh giá CBCC theo 
NQ03, thực hiện đánh giá và nộp 

CB-GV- cô Trang 



biên bản của các tổ khối về thầy 

Hải. 

10g45 Trường  

Báo cáo kết quả học Modun 6 của 

thành viên trong tổ chuyên môn về 

cho thầy Hải bằng file. 

Khối trưởng 

8g20 Trường 

Triển khai hội thi viết bài dụ thi do 

Quận uỷ Quận 3 tổ chức: “Vượt 

qua đại dịch-Hướng tới tương lai” 

Toàn trường 

14g00 PGDQ3 
Họp với Phó trưởng phòng 

GD&ĐT 
Thầy Hải 

Thứ Ba 

20/12 
10g30 Phòng số 5 

Chuyên đề xây dựng ma trận đề 

kiểm tra cuối học kỳ 

Thầy Hải + Giáo 

viên 

 8g30 Phòng kế toán 
Rà soát việc nâng bậc lương trước 

thời hạn cho giáo viên 
Cô Thanh 

 12g00 
Phòng hành 

chính 

Nhận biên bản xét chọn giáo viên 

được nâng lương trước thời hạn từ 

khối trưởng. 

Thầy Hải 

 Cả ngày Lớp 1/2 Giữ lớp, cho học sinh làm bài. Cô Nhớ, cô Hằng 

 15g30 Lớp 1/2 Dạy toán Thầy Hải 

 15g45 
Phòng hành 

chính 
Hoàn tất việc nhập dữ liệu trường Thầy Hải 

Thứ Tư 

21/12 

Cả ngày 

Trường Tiểu 

học Thuận 

Kiều Quận 12 

Họp Đoàn ĐGN Thầy Hải 

Cả ngày Trường TVĐ Quản lý trật tự, nề nếp trường. 

Cô Oanh (buổi 

sáng ở lầu 3), thầy 

Khôi (buổi chiều ở 
lầu 3), thầy Thuỷ 

(lầu 2), cô Nhớ 

(lầu 1), cô Trang 

(sân trường) 

Cả ngày Lớp 1/2 Giữ lớp, cho học sinh làm bài. Cô Nhớ, cô Hằng 

14g00 

Trường Tiểu 

học Kỳ Đồng 

 

Trường Tiểu 

học Trần Văn 

Đang 

Chuyên đề xây dựng ma trận, đề 

kiểm tra lớp 3. 

 

Giữ lớp 5/1 

Giữ lớp 3/1 

 

Cô Oanh + Cô 

Hiền 

 

Cô Trang 

Cô Bông 

Thứ Năm 

22/12 

8g40 Lớp 4/1 Dạy môn LTC Thầy Hải 

10g00 Lớp 3/2 
Hỗ trợ học sinh học tiếng Anh với 

giáo viên bản ngữ. 
Thầy Hải 



Thứ Sáu 

23/12 

10g30 
Phòng phó 

hiệu trưởng 

Hoàn thành hồ sơ đánh giá CBCC 

theo NQ03 
Thầy Hải 

14g00 
Phòng Nội vụ 

Quận 3  

Nộp hồ sơ đánh giá NQ03 về 

Phòng Nội vụ. 
Cô Trang 

14g00 
Phòng phó 

hiệu trưởng 

Nộp bài viết “Vượt qua đại dịch – 

Hướng tới tương lai”  

Cô Trang nhận, 

thống kê số lượng 

tham gia, nộp vể 

cho thầy Hải. 

14g00 Sân trường Ngày hội cuối năm. 
CB-GV-NV-HS-

CMHS 

Thứ Bảy 

24/12 

 Trường Trần 

Văn Đang 
  

Chủ Nhật 

25/12 

16 giờ Trường Trần 

Văn Đang 

Làm sạch sân trường, hành lang, 

câu thang. 
Cô Linh + cô Hằng 

KT. HIỆU TRƯỞNG 

PHÓ HIỆU TRƯỞNG 

 

 

Lâm Phước Hải 


